
SENİRKENT MALMÜDÜRLÜĞÜ 
HİZMET STANDARTLARI

SIRA
N O HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER

H İZ M ET İN
TA M A M LA N M A

SÜRESİ

1 Her Türlü Gelirin Tahsil 
Edilmesi

1- Konusuna göre;
a) İlgili idarenin yazısı
b) Mahkeme kararı
c) İdari para cezası karar tutanağı
d) Ecrimisil ihbarnamesi
e) İlgilinin beyanı

15 DAKİKA

2 Adli Teminat İşlemleri

1- Tahsilinde; Mahkeme kararı
2- İadesinde;
a) Mahkeme kararı
b) Alındı aslı c)Hak 
sahibi dışındakilere yapılacak iadelerde yetki belgesi

15 DAKİKA

3 Teminat Alınması
1- İhaleyi yapan kurumun yazısı
2- Teminat olarak kabul edilecek değerler 15 DAKİKA

4 Kesin Teminat İadesi

1- İhaleyi yapan kurumun ilişiksizlik yazısı
2- Alındı belgesi
3- SGK ilişiksizlik belgesi
4- İhale konusu iş ile ilgili vergi borcu bulunmadığına dair belge
5- Nakit teminatların iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gösterir 
dilekçe
6- Hak sahibi dışındakilere yapılacak iadelerde yetki belgesi

4 İş Günü İçinde...

5 Geçici Teminat İadesi

1- İhaleyi yapan kurumun iadeye ilişkin yazısı
2- Alındı belgesi
3- Nakit teminatların iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gösterir 
dilekçe
4- Hak sahibi dışındakilere yapılacak iadelerde yetki belgesi

20 DAKİKA

6 Bütçe Gelirlerinden Red 
ve İadeler

1- Alındı belgesi
2- İlgili idarenin veya mahkemenin iadeye ilişkin yazısı
3- İlgilinin banka hesap bilgilerini gösterir dilekçe
4- Hak sahibi dışındakilere yapılacak iadelerde yetki belgesi

1 SAAT

7
Mahsup Belgesi 
Niteliğinde Muhasebe 
İşlem Fişi Verilmesi

Kimlik numarasını veya vergi numarasını içeren dilekçe 10 DAKİKA

8 Emanet İade İşlemleri

1- İlgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasını içeren dilekçe
2- Alındı belgesi (düzenlenmiş olması halinde)
3- Gerekli hallerde idarenin iade yapılmasına ilişkin yazısı
4- Hak sahibi dışındakilere yapılacak ödemelerde yetki belgesi

4 İş Günü İçinde...

Kaybedilen Alındı 
Belgeleri İçin Tastikli 
Suret Verilmesi

1- Dilekçe
2- Gerekli hallerde gazete ilanı 1 SAAT

9 Harcama Birimlerinin 
Ödemeleri 1-Ödeme Emri Belgesi 4 İş Günü İçinde...



1. Dilekçe (Dilekçede T.C. Kimlik Numarası, IBAN No, Ödeme Yapılacak 
Banka Adı ile Banka Hesap Numarasının belirtilmesi gerekmektedir.)
» Defterdarlıklara Verilecek Dilekçe Örneği BKZ : Matbu Formlar
2. Ceza Mahkemesi Kararlarında kesinleşmiş Mahkeme Kararı
3. Ödeme Vekile Yapılacaksa Vekaletname, Ödemeler

11

İlama Bağlı Borç 
Ödemelerinin Tahakkuk

Ancak; Hazinenin veya diğer kamu idarelerinin aleyhine sonuçlanan 
davalarla ilgili olarak karşı taraf lehine hükme bağlanan kararda sadece

4 İş Günü İçinde...

Ettirilmesi mahkeme masrafları ve avukatlık ücreti ödemesi yapılması durumunda, 
ibraz edilen mahkeme kararında adı yazılı taraf vekillerinden vekaletname 
talep edilmez. (Merkezi Harcama Belgeleri Yönetmeliği Madde 8)
4. Avukatlık Vekalet Ücreti Ödemesi İçin Serbest Meslek Makbuzu (İcra 
Takibi yoluyla yapılacak ödemelerde Serbest Meslek Makbuzu İcra 
Dairesine verilecektir.)

(Ödenek ve Nakit 
Olması Kaydıyla)

AÇIKLAMALAR

1- Mücbir sebepler,sistem arızaları,elektrik kesilmesi vb.haller sebebiyle,tanımlanmış hizmetlerin geçici veya sürekli olarak kesintiye 
uğraması durumunda çalışılamayan süreler hizmetlerin tamamlanma sürelerine eklenir

2- Hizmetin tamamlanma süresine ait başlama tarih ve saati,birimdeki söz konusu hizmetlere fiilen başlanıldığı anda başlar

3- Kamu hizmet standartlarında hizmet adıyla özel olarak tanımlanmamış hizmetler uygun olması halinde,genel olarak tanımlanmış 
hizmetler kapsamında değerlendirilereksonuçlandırılır.

4- Gerçeğe aykırı bilgi ve belge verenler ya da beyanda bulunanlar hakkında yasal işlem yapılır.(Kamu Hizmet Standartlarında 
uyulacakUsul ve Esaslara İlişkin Yönetmeliğin 9'uncumaddesi)

5- Kamu Hizmet Standartları Tablosunda tanımlanmış hizmetlerden, sadece muhasebe biriminde başlatılıp,aynı muhasebe biriminde 
tamamlanan hizmetler için belirlenmiş süreler aynen geçerlidir.

Ancak, muhasebe biriminde başlatılıp,ilgili mevzuatı gereğince başka idarelerde devan ettiktensonra, tekrar ilk müracaatın yapıldığı 
birime dönen ve işlemin kalan bölümü bu birimlerde tamamlanan hizmetlerde, başka idarelerin varsa ilgili mevzuatındaki süreler, yok ise 
Kamu hizmet Standartları Yönetmeliğinin 11'inci maddesinde belirtilen süreler hizmetin tamamlanma sürelerine dahil edilmiştir.

Hizmetin bütünü içinde, başka idarelerce yapılacak işlemlerden doğan gecikmelerdeki süreler ayrıca eklenir.
Muhasebe biriminde başlatıldıktan sonra, başka idarelerde devam ederek başka idarelerde tamamlanan (muhasebe birimine geri 

dönmeyen) hizmetlerde hizmetin bütünü içindeki sorumluluk, hizmetin muhasebe birimindeki bölümü ile sınırlı olur.

6- Başvuru esnasında, ödemek zorunda olunan mali yükümlülükler ilgililerince ödenir.

7- Nakitin alacaklısına (hak sahibine) banka kanalıyla ödenmesi gerektiğinde, nakit teminine aitişlemlerin normal sürelerinde yapılacağı 
varsayılmıştır.

8- Bütçe ödeneği karşılık tutulması suretiyle yapılacak ödemelerde bu süreler, ödeneğin kullanımına hazır olması durumunda geçerlidir.

9- Görüş alınması gereken durumlarda,uygun görüşün süresi içinde gelmiş olacağı varsayılmıştır.

10- Kasa, günlük resmi çalışma süresinin bitiminden bir saat önce kapatılır. (Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği Md.12/6-a)

İlk Müracaat Yeri : SENİRKENT MALMÜDÜRLÜGÜ İkinci Müracaat Yeri : SENİRKENT KAYMAKAMLIĞI
İsim : Nihal KIVRAK İsim : Alay YAZICI
Unvan : Malmüdürü V. Unvanı : Kaymakam
Adres : Senirkent Hükümet Konağı Adres : Senirkent Hükümet Konağı
Tel. :5114004 Tel :
Faks : 5114356 Faks :



SENİRKENT MALMÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER HİZMETİN
TAMAMLANMA

SÜRESİ

1 M üke lle fiye t tes is i

İşe b a ş la m a /b ıra km a  b ild irim i ekinde;
1 -N o te r onaylı im za  s irkü le ri (bas it usu lde  ve rg ile nd irilen le r hariç),
2 - N ü fus  Cüzdanı aslı (G erek li kontro l v e  tey it yapıld ık tan  
so nra  g eri ve rile ce k tir.)
4 -  B asit usulde ve rg ile nd irm e  ta leb ed e n  yüküm lü le rden ;
-İşye rin in  kend is ine  ait o lm ası halinde e m la k  v e rg is in e  e s a s  o lan  ve rg i 
değerin i g ö s te rir be led iyeden  a lın a ca k  onaylı b ir belge,
-İşye rin in  k ira la n m ış  o lm ası halinde ise  k ira  kon tra tın ın  b ir örneğ i,
5 - T ica ri p lakalı nakil vas ıta la rı sah ip le rinden  bu ta ş ıtla ra  ilişk in  fa tu ra  veya  
no te r senedin in  tasd ik li b ir ö rneğ i (fa tu ra  ve ya  no te r senedi ö rneğ in in  aslı 
ile b irlik te  ib raz e d ilm e s i ha linde m ü d ür ya rd ım cıs ı ve ya  ş e f ta ra fından  
ta s d ik  edilir),
6 - K u rum lar ve rg is i m üke lle fi o lan  v e  T ica re t s ic ili m e m urluğunca  ve rg i 
d a ires i başka n lık la rın a /d e fte rd a r lık la ra  ve ya  ilgili ve rg i dairesi 
m ü d ürlük le rine  gönde rilen  ş irket ku ru luş d ilekçes i v e  b ild irim  fo rm u  ek inde;
a) N o te r onaylı ş irke t ana sö z leşm es in in  b ir örneğ i,
b) T e m s ile  ye tk ili o lan la rın  ş irke t unvanını da  içeren, no te rce  düzen lenm iş  
im za  beyannam esin in  b ir örneği,
c) Ş irke ti tem s ile  ye tk ili o lan la rın  ve  bun la r d ış ın da  kalan o rtak lardan, 
h isse  n ispeti en y ü kse k  beş o rtağ ın  T .C . tab iiye tindek i k iş ile rin  T .C . K im lik  
N um ara ları, yabancı uyruklu  g e rç e k  kiş ile rin  ise  p asapo rtla rın ın  b ir örneği,
d) (c) bendinde  sayılan  h isse  n ispe ti en yü kse k  beş o rta k  a ra s ın d a  
yabancı tüze l kişi v a rs a  ilgili T ü rk  K onso los luğundan  v e ya  Lahey D evle tle r 
Ö zel H u kuk  Konferansı çe rçe ves in d e  hazırlanan  Y abancı R esm i 
B e lge le rin  T a sd ik i M ecburiyetin in  K a ld ırılm ası S öz leşm e s i hüküm le rine  
g ö re  o nay lanm ış  (apostil şe rh in i içe ren) v e  ş irke tin  kayıtlı bulunduğu 
sanayi ve /ve ya  tica re t o da s ınca  v e ya  ye tkili m a h kem e le rce  tanz im  e d ilm iş  
faa liye t belges in in  aslı ile note r onaylı te rcüm es in in  b ir örneğ i
a ranır.
7 - T ica re t s ic ili m e m u rlu k la rınca  ş irke t ku ru luş d ilekçes i ve  b ild irim  fo rm u  
ile b ild irim de  bulunulm ası zo ru n lu  o lm ayan  tüze l k iş ilerden;
a) Ş irke tin  ana sö z leşm es in in  /  ilg ili m e vzu a tına  g ö re  d üzen lenm iş  tüze l 
k iş iliğ in  ku ru luşuna  ait be lgen in  aslı ve ya  no te r onaylı b ir örneğ i ile T ica re t 
S ic iline  m ü ra caa tına  ait be lgenin  b ir örneğ i,
b ) T e m s ile  ye tk ili kiş ile rin  N ü fus Cüzdanı aslı (G e rek li kontro l v e  teyit 
ya p ıld ık tan  sonra  geri v e rile ce k tir.) (B a şba kan lık  gene lges i uyarınca 3 gün

2 V erg i K im lik  N um arası ve rilm es i

D ilekçe  ekinde,
1- T ü rk iye  C um huriye ti va tandaşı o lm ayan  ya ba ncıla ra  pasaportla rın ın , 
no te r onaylı ö rneğ i ya  d a  ve rg i da ires i ye tk ilile rine  o na y la tılm ak  üzere  aslı 
v e  fo tokop is i,
2 - T üze l K iş ile rde, Hukuki ku ru luş la rına  g ö re  bulunm ası ge reke n  be lgenin

15 Dakika

3

M üke lle fle rin
değ iş ik lik
b ild irim i

N ü fus  b ilg ile ri değ iş ik liğ ind e  (Tüze l 
k iş ile rde  k im lik  b ilg ile rinde , Adi 
o rtak lık la rd a  o rta k lık  b ilg ile rinde)

M ükelle fin, nüfus b ilg ile rinde  m eydana  ge len  d e ğ iş ik lik le re  ilişk in  b ild irim  
v e  değ iş ik liğe  d aya na k teşk il eden  be lge

3 saat

M üke lle fiye t b ilg ile ri d eğ iş ik liğ inde M üke lle fiye t b ilg ile rine  (ve rg i tü rü ; ilavesi, dönem  d eğ iş ik liğ i, te rk i vb .) 
ilişk in  d eğ iş ik lik  b ild irim i

3 gün

A d re s  b ilg ile ri değ iş ik liğ i

1- Y eni a d re s  m üke lle fin  bağlı o lduğu  ve rg i da ires in in  ye tk i alanı içinde  ise 
a d re s  d eğ iş ik liğ i b ild irim i
2 - Y eni a d re s  başka  b ir ve rg i da ires in in  ye tk i a lan ına  
g iriyo rsa ;
a - A d re s  değ iş ik liğ i b ild irim in i e sk i ve rg i d a ires ine  ve rm e s i halinde 
m üke lle fin  b ild irim  ta rih ine  ka da r b as tırm ış  o ldu ğ u /tasd ik  e ttird iğ i be lge le r 
b- A d re s  değ iş ik liğ i b ild irim in i yeni ve rg i d a ires ine  v e rm e s i ha linde g e rçek  
k iş ile rden  N ü fus  Cüzdanı aslı (G e rek li kontro l ve  tey it ya p ıld ık tan  sonra  
geri ve rile ce k tir.), tüze l k iş ile rden  a d res  değ iş ik liğ ine  ilişk in  ka ra r ö rneğ i ile 
T ica re t S ic iline  m ü ra caa tına  ilişk in  belge

3 gün

D iğ e r b ilg ile r d eğ iş ik liğ inde M üke lle fiye t b ilg ile rine  (faa liye t alanı, hukuki durum  vb .) ilişk in  değ iş ik lik  
b ild irim i

3 gün

4 İşi te rk İşe b a ş la m a /b ıra km a  b ild irim i ekinde, ku llanılan  be lge le rin  en son  ciltleri, 
ku lla n ılm am ış  o la ra k  e lle rinde  ka lan be lge le rin  c iltle ri v e  ve rg i levhası ile 
ö d e m e  kaydedic i c ih az la ra  a it levha  istenir.

15 gün

5 Ö lüm  neden iy le  te rk İşe b a ş la m a /b ıra km a  b ild irim i ve ya  d ilekçe, ve rg i levhası ile ö dem e 
kaydedic i c ih az la ra  a it levha, ku llanılan  be lge le rin  en son  ciltleri, 
ku lla n ılm am ış  o la ra k  e lle rinde  ka lan be lge le rin  c iltle ri

15 gün

6 Fesih, tas fiye  ve  iflas

Tasfiyen in  kapan ış ına  ilişk in  b ild irim  v e ya  d ile kçe  ekinde, 
tas fiye  v e ya  iflasın  kapand ığ ına  ilişk in  ka ra r ya da  b ild irim . A yrıca, ve rg i 
levhası ile ö de m e  kaydedic i c ih az la ra  a it levha, ku llanılan be lge le rin  en 
son  ciltleri, ku lla n ılm am ış  o la ra k  e lle rinde  ka lan be lge le rin  c iltle ri, ş irke tten  
so rum lu  k iş in in  adresi, tas fiye  neden iy le  te rk  ise  tas fiye  m em urunun  adres i 
de  aranır.

15 gün

7 İn te rnet ş ifre s i ve rilm es i

1) E le k tron ik  beyannam e g ö n de rm e  ta lep  fo rm u
2) E le k tron ik  beyannam e g ö n de rm e  a ra c ılık  ye tk is i ta lep  fo rm u  v e  ek inde  
S e rb e s t M uhasebeci, S e rb e s t M uhasebeci Mali M üşav ir v e  Y em in li Mali 
M üşav irle rin  o da  kayıt belges in in  tasd ik li ö rneğ i

1 saat



8
B eyannam e! erin 
A lınm ası

Kanuni sü res inde  ve rilen  
beyannam e le rin  a lınm ası ve  
tah a k k u k  iş lem inin  yapılm ası

1 - B eyannam e
2 - B eyannam e fo rm la rı, s irkü le r ve  teb liğ le rle  be lirlenm iş 
belge ler.

15 dakika

İhtirazi kayıtla  ve rile n  beyannam enin  
a lınm ası v e  ta h a k k u k  iş lem in in  
yapılm ası

1 - B eyannam e
2 - B eyannam e fo rm la rı, s irkü le r ve  teb liğ le rle  b e lirlenm iş 
belge ler.

15 dakika

Kanuni sü res inden  so nra  ve rilen  
beyannam e le rin  a lınm ası ve  
tah a k k u k  iş lem inin  yapılm ası

1 - B eyannam e
2 - B eyannam e fo rm la rı, s irkü le r ve  teb liğ le rle  b e lirlenm iş 
belge ler.

15 dakika

P işm a n lık  v e  ıs lah hüküm le rine  g öre  
beyannam e a lınm ası v e  tah a kkuk  
iş lem in in  yapılm ası

1 -D ilekçe
2 -  B eyannam e
3 - B eyannam e fo rm la rı, s irkü le r ve  teb liğ le rle  b e lirlenm iş  d iğe r

15 dakika

Kanuni sü res inde  düze ltm e  
beyannam esi a lınm ası

1- D ilekçe
2 -  B eyannam e
3 - B eyannam e fo rm la rı, s irkü le r ve  teb liğ le rle  b e lirlenm iş  d iğe r 
belge ler.
4 - M atrah ve /ve ya  ve rg iy i aza ltıc ı yada  sonrak i dön em e  d evred en  ve rg iy i 
a rttırc ı d üze ltm e  beyannam esi ise  yazılı izahat.

15 dakika

Kanuni sü res inden  so nra  düze ltm e  
beyannam esi a lınm ası

1- B eyannam e
2- M atrah ve /ve ya  ve rg iy i aza ltıc ı, sonrak i dön em e  d evred ilen  ve rg iy i 
a rtırıc ı, m ahsup, tec il ya d a  iade tu ta rın ı a rtırıc ı n ite lik te  düze ltm e

15 dakika

9 T e v k if su re tiy le  ödenen v e rg ile r için m ahsup  
iş lem lerin in  yapılm ası

1 -K esin ti yo luy la  ödenen ve rg ile re  ilişk in  liste 
2 - M ahsup D ilekçes i

1 ay

10 V erg i H a ta la rın ın  D üze ltilm esi 1 -D ilekçe
2 -  İade e d ilece kse  alındı aslı
3 -  Hatayı kanıtlayan  d iğe r be lge le r 15 gün

11 C eza  İnd irim i uygu lam ası 1- D ilekçe
2 - Ü ç a y lık  ö de m e  sü res i için tem in a t

15 dakika

12 Tarh iya t sonrası uz laşm a  iş lem leri 1 -D ilekçe
2 - Y e tk i Be lges i (Tüze l K iş ile rde)
3 -  K im lik  B e lges i

60 gün

13 Tarh iya t önces i uz laşm a  iş lem leri 1 -D ilekçe
2 - Y e tk i Be lges i (Tüze l K iş ile rde)
3 -  K im lik  B elgesi

60 gün

14

V erg i ve  C eza la rın  Tabi A fe tle r N eden iy le  Te rk in  
E d ilm es ine  İlişkin İş lem le r

1 -D ilekçe
2 -İk i ö rn e k  “T E R K İN  B E Y A N N A M E S İ” (V arlık la rın ı K aybeden 
M üke lle fle re  A it B eyannam e-M ahsu lle rin i Kaybeden M üke lle fle re  A it 
B eyannam e)

90 gün

15 Tecil iş lem leri 1 -D ilekçe,
2 -T e c il ve  T a ks itle nd irm e  Ta le p  Form u

30 gün

16 Tarh  d osya s ına  yöne lik  başvu ru la rın  C evap land ırılm ası 1 -D ile kçe  (m ü ke lle f başvuru la rı için)
2 -R e sm i yazı (K urum  v e  kuru luş başvuru la rı için)

1 gün

17 B elge le rin  İptali ile İlgili İş lem le r

1 -İş i te rk  d ilekçes i ve ya  ta lep  d ilekçes i ya da  ilgili o da  ve ya  b irlik  
ta ra fınd a n  d üze n len m iş  be lge  ip ta line  ilişk in  tu ta n a k  2 - K ullanılan 
be lge le rin  en son  ciltle rin i ve  ku lla n ılm am ış  o la ra k  e lle rinde  ka lan 
be lge le rin  c iltle rin i, ve rg i levhası ve  ö de m e  kaydedic i c ihaz la ra  a it levhası

1 saat

Ö de m e

Ö de m e  kaydedic i c ihaz  a lım  izni ile 
c ihaz la rın  kaydı ve  levha  ve rilm es in e  
ilişk in  iş lem le r

1- D ilekçe
2 - Fa tu ra
3 - 1 nolu fiş

15 dakika

18

K aydedic i C ihaz 
(Ö K C ) ile ilgili 
iş lem le r

Ö de m e  kaydedic i c ihaz la rın  hurdaya 
a y rılm ası,ku llan ım  dışı b ırakılm ası, 
s a tılm as ın a  ilişk in  iş le m le r

1- D ilekçe
2 - Y etk ili s e rv is  tutanağ ı
3 - Mali hafıza  raporu
4 -  Mali hafıza
5 - R uhsa t fo tokop is i

25 dakika

V erg i levhası 
ta s d ik  iş lem leri

M ükelle fin  ve rg i m atrahı v e  tah a kkuk  
kayıtla rın ı içe ren  levhan ın  ta sd ik  
ed ilm esi

V e rg i Levhası 15 dakika

19

Y eni işe  baş layan  m ü ke lle fle rin  ve rg i 
kayıtla rın ı g ö s te re n  levha  tasd ik i

D ilekçe ,ve rg i levhası 15 dakika

20 M ükelle fin  borç durum unu  g ö s te rir yazı düzen lenm es i D ilekçe 1 gün

21 D e ğe r Te sp iti iş lem leri 1 -D ilekçe
2 -V e rg i Usul Kanunu 278. m d .de  belirtilen  se be p le rle  d eğ eri düşen  m a lla ra

1 gün

22

İdare A leyh ine  V e rile n  K a rarla rda  A vuka tlı k  Ü creti ve  
Y a rg ıla m a  G iderle rin in  Ö denm es i

1 -  Kanunları gereğ i ilam ın  icrası için kes in leşm iş  o lm a  şartı a ranan  
ha lle rde  ke s in leşm iş  m a h kem e  ilam ı,
2 -  K es in le şm e  şartı a ranm ayan  durum la rda  ye tkili m erc i ta ra fından  
ic ras ın ın  geri b ırak ılm as ın a  (yü rü tü lm es in in  durdu ru lm asına ) ka ra r 
ve rilm eye n  m a h kem e  ilamı,
3 -  Karşı ta ra fın  avuka tın a  (ic ra  da ire le ri a ra c ılığ ıy la  yapılan  ö d e m e le r 
hariç) y a p ıla cak  ve ka le t ücre ti ö de m e le rin de  ise  a yrıca  fa tu ra , se rb es t 
m e s le k  m akbuzu  veya  ücre tli ça lışan la r için işve ren  ta ra fınd a n  tasd ik li

30 gün

23 Ö zel T ü ke tim  V e rg is i B eyannam e le rin in  (2 /A ) A lınm ası 1 -B eyannam e 2-Y etk i Belgesi
3 -İs tisna  hali va rsa  bu şa rtla rı kanıtlayıcı g eçe rli be lge le r

15 dakika

24 K asko  s igortas ı değ e rle rin e  ilişk in  iş lem ler 1 -D ilekçe
2 -M o torlu  T a ş ıtla r V e rg is i Tu ta rın a  E sas  O lan K asko  S igortası Değeri 
B ild irim  Form u

2 saat

25 T ra fik  İdari P ara  C eza la rın ın  tahs il İş lem le ri İdari Y ap tırım  kararı 30 dakika



26

M otorlu  taş ıtla rın  
sa tış  ve ya  
d e v r in e  a it İliş ik
K esm e 
B e lges i/Fen  ni 
M uayene İzin 
Belgesin in  
ve rilm es i

M otorlu  taş ıtla rın  s a tış  ve ya  d ev ir 
iş lem leri için borcun  o lm a d ığ ına  d a ir 
b e lge  ve rilm es i iş lem leri

1 - Ruhsa t
2 - Ö dendiğ i iddia  ed ilen  a n c a k  borç  o la ra k  gözü ken  M otorlu  T a ş ıtla r 
V e rg is i v e  ce za la ra  ilişk in  tahs il alı ndı ları
3 - M üke lle fin  bağlı o lduğu  ve rg i d a ires i d ış ın da  b aşka  b ir v e rg i da ires ine

10 dakika

M otorlu  taş ıtla rın  fenn i m uayene 
iş lem leri için borcun  o lm a d ığ ına  d a ir 
b e lge  ve rilm es i iş lem leri

1 - Ruhsa t
2 - Ö dendiğ i iddia  e d ilen  a n c a k  borç  o la ra k  g özü ken  M otorlu  T a ş ıtla r 
V e rg is i v e  ce za la ra  ilişk in  tahs il alı ndı ları
3 - M üke lle fin  bağlı o lduğu  ve rg i d a ires i d ış ın da  b aşka  b ir v e rg i da ires ine

10 dakika

27 V e ra se t v e  İntika l V e rg is i B eyannam esin in  a lınm ası 1 -V erase t v e  in tikal ve rg is i beyannam esi 2 -V e rase t ilamı fo tokop is i. 1 saat

3 - Ö lüm  v e  m irascı bild irim i.
4 - G ayrim e nku lle rd e  tapunun  fo tokop is i
5 - G ayrim enku l m a lla r için ilgili beled iye lerden  alı n acak  e m la k  v e rg is in e  
e s a s  o lan  değeri g ö s te rir belge.
6 -  M urise a it d iğ e r hak v e  a lacak la rı gös te re n  b e lge le r ile ind irilm esi ta lep  
ed ilen  borç  v e  m a sra fla ra  a it belge ler.

28 V e ra se t yo luyla  in tika lle rde  iliş ik  kesm e  
be lges in in  verilm esi.

İliş ik  ke sm e  be lges i beyannom e ve rild ik te n  v e  ve rg i ödend ik ten  sonra  
ta lep  edilirse , d ilekçe

40 dakika

29 G aip  m irasç ın ın  o rtaya  ç ıkm ası neden iy le  düze ltm e  
iş lem le rin in  yapılm ası

1 - D ilekçe
2 - Y argı kararı

1 gün

30 İc raya  ya  da m a h kem e ye  in tikal e tm iş  a lacak la rın  tec il 
iş lem leri

D ava  durum unu  g ö s te rir d ilekçe 15 dakika

31 Tapu d a  kaydı bu lunm ayan g ayrim e nku lle r için 
b eyannam e a lınm ası

1 no.lu  H a rç  Beyannam esi 15 dakika

32 Y eni inşa o lunan  b ina v e s a ir  te s is le r için harç  a lınm ası 
iş lem leri.

1 - D ilekçe
2 -  İlgili be led iye /va lilik ten  a lınan  başvu ru  belgesi

15 dakika

33 Y ıllık  H a rç la rın  tahsili M ü ke lle fle rce  harca  tab i faa liye te  yıl içe ris inde  baş lan ılm ası ha linde harca 
konu belgeyi düzen leyen  idare le r ta ra fınd a n  yapılan  b ild irim  veya  
m ü ke lle fçe  bu konuda ibraz ed ilece k  be lge

15 dakika

34 S üreks iz  D a m g a  V e rg is i ile İlgili iş lem ler

1 - D a m g a  ve rg is i beyannam esi
2 - G ene l bütçe li d a ire le r ile k iş ile r a ra s ın d a  düzenlenen  ka ğ ıtla ra  (ihale 
kara rla rı hariç) a it d a m g a  ve rg is i ile ilg ili o larak, genel bütçe li daire  
ta ra fınd a n  düzenlenen  v e  ka ğ ıd ın  m ahiyetin i, nispi v e ya  m aktu  ve rg i 
tutarını gös te re n  fo rm ü le  e d ilm iş  b ir yazı

1 saat

35 İdari P ara  Cezaları ile İlgili iş lem le r C ezan ın  sü res i iç inde  ve ya  sü re s ind e n  so nra  kend iliğ inden  ve rg i da ires ine  
ö d e n m e k  is tenm esi ha linde idari yap tırım  kararı

30 dakika

36 Y urt dışı ç ık ış  tahd id in in  ka ld ırılm ası H a s ta lık  v e  iş bağ lantısı neden iy le  yu rt dışı ç ık ış  yasağ ın ın  ka ld ırılm asın ın  
ta lep  e d ilm e s i durum unda  d ile kçe  ile b irlik te  m aze re tin i gös te re n  belge

1 saat

37 N akit T a hs ila t Y ap ılm ası 1) T a h a k k u k  Fişi
2) B ilg i G iriş  F o rm u /Ö d e m e  Planı

15 dakika

38 Ç ek le  tah s ila t yapılm ası 1) T a h a k k u k  Fişi
2) B ilg i G iriş  F o rm u /Ö d e m e  Planı

15 dakika

39 B aşka  v e rg i da ire le ri a d ın a  tah s ila t yapılm ası 1) T a h a k k u k  Fişi 15 dakika

40 V ezn e  K apand ıktan  S on ra  Y a p ıla ca k  Ö dem e le rin  
Kabul Edilm esi

1) T a h a k k u k  Fişi
2) B ilg i G iriş  F o rm u /Ö d e m e  Planı

15 dakika

41 M üke lle fle rce  Y itirild iğ i İleri S ürü len  A lın d ıla r H akk ında  
İş lem le rin  Y ap ılm ası

1) D ilekçe
2 ) G aze te  İlanı

1 saat

42

M ü ke lle fle re  n akd en  ya p ıla cak  iade le rin  banka
hesap la rına  ak ta rılm ası

1) M üke lle fin  banka  hesap  num arasın ı b ild irir d ilekçes i
2) S S K  P rim  borçları na m ahsup  ta leb in de  işyeri s ic il num arası nı b ild irir 
d ilekçe
3) D ü ze ltm e  fiş in in  m ü ke lle f nüshası
4) V eka le tna m e ye  istinaden  iade  ta lep le rin de  ve ka le tna m e  
aslı (Aslı g ö rü le re k  F o tokopis i)
5) V a ris le re  y a p ıla cak  ö de m e le rd e  V e ra se t ilamı (Aslı g ö rü le re k  
fo to kop is i)

1 gün

43 M üke lle fle rin  M ahsuben İade  T a lep le rine  
İs tinaden  M ahsup A lınd ıs ı D üzen lenm esi

D ile gçe 1 gün

44 V erg i İadesi 
iş lem leri

G e lir/ K urum lar V e rg is i İade 
Ta lebi

1 -G e lir/ K u rum lar V e rg is i İade Ta le p  D ilekçes i
2 -  Ü cre tle r için, İşveren  ta ra fınd a n  ve rg i kes in tis in in  yapıld ığ ın ı gös te re n  
yazın ın  onaylı örneği.
3 - G ayrim enku l S e rm a ye  İradı için, K ira  ko n tra tın ın  onaylı örneğ i
4 -  Menkul S e rm a ye  İradı için, ve rg i ke s in tis in in  yapıld ığ ın ı gös te ren  
be lgen in  onaylı örneğ i
5 - S e rbe s t m e s le k  kazançla rı için te v k if yo luyla  kes ilen  ve rg ile rin  ve rg i 
so ru m lu su  ad ına  ta h a k k u k  e ttiğ in i g ös te re n  ilgili s a ym a n lık  yaz ıs ın ın  onaylı 
örneğ i
6 - T ica ri ve  Z ira i ka zan ç la r için, te v k if yo luy la  kes ilen  ve rg ile rin  ve rg i 
so ru m lu su  ta ra fından  ilgili ve rg i da ires ine  ö de nm iş  o lduğuna  d a ir be lgenin  
ilgili ku ru m la rca  onaylanan  b ir örneğ i

3 ay



İhracat İstisnasından Doğan KDV 
İade talebi

Mal İhracatı;
1- İhracatın gerçekleştiği döneme ait İndirilecek KDV Listesi
2- Yüklenilen k Dv  Listesi
3- Gümrük Beyannamesi Listesi
4- Serbest bölgelere yapılan ihracatlarda Serbest Bölge İşlem Formu
5- İhracata Ait Satış Faturası Listesi
6- Dış Ticaret Sermaye Şirketi ve Sektörel Dış Ticaret Şirketleri İçin 
Ayrıca Aracılık Ettikleri Mükelleflerin İndirilecek KDV Listesi
7- Yüklenilen KDV hesabına turizm acenta, rehber ve benzerlerine 
komisyonlar nedeniyle yapılan KDV ödemelerinin de dahil edilmesi halinde, 
bu tutarlardan iade hesabına aktarılan payın hesaplanmasına ilişkin tablo
8- Bakanlıkça belirlenen tutarın üzerindeki nakden iade taleplerinde 
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme 
raporu
Sınır Ticareti;
1- İhracatın gerçekleştiği döneme ait İndirilecek KDV Listesi
2- Yüklenilen KDV Listesi
3- Sınır veya Kıyı Ticaretine ait Satış Faturası Listesi
4- Sınır veya Kıyı Ticareti Yetki Belgesi
5- Gümrük Beyannamesi Listesi veya Tahakkuk Varakası
6- Bakanlıkça belirlenen tutarın üzerindeki nakden iade taleplerinde 
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme 
raporu
Uluslar arası Sefer Yapan Deniz ve Hava Araçlarına Yapılan 
Akaryakıt, Su, Kumanya, Teknik ve Diğer Malzeme Teslimleri;
1- İhracatın gerçekleştiği döneme ait İndirilecek KDV Listesi
2- Yüklenilen KDV Listesi
3- Bu kapsamdaki satışlara ait Faturaların Listesi
4- Kumanya Teslim Listesi ile Gümrük Beyannamesi Listesi 5- Bakanlıkça 
belirlenen tutarın üzerindeki nakden iade taleplerinde teminat 
mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu 
Bavul Ticareti;
1- İhracatın gerçekleştiği döneme ait İndirilecek KDV Listesi
2- Yüklenilen KDV Listesi
3- Döviz Alım Belgesi ya da dövizin yurtdışından geldiğini gösteren 
bankadan alınmış belge. 3 ay
Yolcu Beraberi Eşya İhracatı;
1- İhracatın gerçekleştiği döneme ait İndirilecek KDV Listesi
2- Yüklenilen KDV Listesi
3- Gümrükçe Onaylı Satış Faturası veya Fatura/Çek
4- İadenin yetki belgeli firmalar aracılığıyla yapılması halinde icmal 
fotokopisi ve aracı firma tarafından düzenlenen ödeme belgesi fotokopisi
5- Bakanlıkça belirlenen tutarın üzerindeki nakden iade taleplerinde 
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme 
raporu
İhraç Kaydıyla Teslimler;
1- Sanayi veya Ticaret Odasına veya Esnaf ve Sanatkar Derneklerine 
üyelik belgesinin noterce onaylı örneği
2- Sanayi Sicil Belgesi
3- İhraç kaydıyla teslimin yapıldığı döneme ait İndirilecek 
KDV Listesi
4- Gümrük Beyannamesi Listesi
5- İhraç Kaydıyla Teslime ait Satış Faturası Listesi
6- Tek gümrük beyannamesi ile birden fazla imalatçının ürününün ihracı 
halinde malın ihraç edildiğini teyit eden ihracatçı firma yazısı
7- Bakanlıkça belirlenen tutarın üzerindeki nakden iade taleplerinde 
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme 
raporu
Bavul Ticareti Yapanlara İhraç Kaydıyla Teslimler;
1- İhraç kaydıyla teslimin yapıldığı döneme ait İndirilecek 
KDV Listesi
2- Döviz Alım Belgesi ya da dövizin yurtdışından geldiğini gösteren 
bankadan alınmış belge.
3- İhraç Kaydıyla Teslime ait Satış Faturası Listesi
4- Gümrükçe Onaylı Özel Fatura aslı veya fotokopisi 
Dahilde İşleme İzin Belgesi veya Geçici Kabul İzin Belgesi 
Kapsamında Yapılan Teslimler
1- İhraç Kaydıyla Teslimin Yapıldığı Döneme ait İndirilecek 
KDV Listesi
2- İhraç Kaydıyla Teslime ait Satış Faturalarının Listesi
3- Dahilde İşleme İzin Belgesi veya Geçici Kabul İzin Belgesi Onaylı 
Örneği



İh raca t İstisnası D ış ındak i Tam  
İs tisna la r K ap sa m ınd ak i İade Ta leb i

Deniz, Hava Ve Demiryolu Araçlarının Teslimi, İmal- İnşaası Ve Tadil- 
Bakım-Onarımına İlişkin Teslim Ve Hizmetler;
1- İstisnan ın  beyan ed ild iğ i dön em e  a it İnd ir ilecek  K D V  
L istesi
2 - Y üklen ilen  K D V  L istesi
3 - İs tisna  kapsam ındak i iş le m le re  a it S a tış  Fatura ları L is tes i 4- V erg i 
da ires inden  a lınan  İstisna  İzin Be lges in in  onaylı örneğ i
5 - B aka n lıkça  belirlenen tu ta rın  üzerindeki nakden iade ta lep le rin de  
te m in a t m ektubu /Y M M  K D V  iadesi ta s d ik  raporu  ve ya  ve rg i ince lem e 
raporu
A raç la rı s ip a riş  v e re re k  im al v e ya  inşa e ttiren le r ise  e k  
o la rak ;
1- S ip a riş le  ilgili sö z leşm en in  note r onaylı örneğ i
2 - İs tisnaya  konu ha rcam a la ra  ilişk in  A lış  B e lge le rin in  L is tes i 3- İade ta lep  
ed ilen  dön em e  ilişk in  İnd ir ilecek K D V  L is tes i A raç ları s ip a r iş  üzerine  fiilen  
im al ve  inşa e de n le r ise  e k  o larak;
1- A ra ç  im al v e  inşa işini fiilen  yapan  m üke lle fin  is tisna  belges in in  örneğ i
2 - İs tisna  kapsam ındak i S a tış  F a tu ra la rın ın  L istesi
3 - İade ta lep  edilen  dönem e ilişk in  İnd ir ilecek  K D V  L istesi
4 - Y üklen ilen  K D V  L istesi
Deniz Ve Hava Taşıma Araçları İçin Liman Ve Hava

3 ay

Meydanlarında Yapılan Hizmetler;
1 - İstisnan ın  beyan ed ild iğ i dön em e  a it İnd ir ilecek  K D V  L istesi
2 - Y üklen ilen  K D V  L istesi
3 -  İstisna  ka psa m ın da  düzenlenen  H izm e t Fatu ra la rı L istesi 4 - B akan lıkça  
be lirlenen  tu ta rın  üzerindeki nakden iade ta lep le rin de  tem in a t 
m ektubu /Y M M  K D V  iadesi ta s d ik  raporu  ve ya  ve rg i ince lem e raporu  
Petrol Arama Faaliyetine İlişkin Teslim Ve Hizmetler;
1- İstisnan ın  beyan ed ild iğ i dön em e  a it İnd ir ilecek  K D V  
L istesi
2 - Y üklen ilen  K D V  L istesi
3 - İs tisna  kapsam ındak i iş le m le re  a it S a tış  Fatura ları L istesi
4 - P etro l İşleri G enel M üdürlüğünce  onaylı liste
5 - B aka n lıkça  belirlenen tu ta rın  üzerindeki nakden iade 
ta lep le rin de  tem in a t m ektubu  ve ya  ve rg i ince lem e  raporu
Altın, Gümüş Veya Platin İle İlg ili Arama, İşletme, Zenginleştirme, 
Rafinaj Faaliyetlerine Yönelik İstisna Teslim Ve Hizmetler;
1- İs tisnaya  konu iş lem lerin  g e rçek le ş tiğ i dön em e  a it İnd ir ilecek  K D V  
L istesi
2 - İs tisna  kapsam ındak i ha rcam a la ra  a it liste
3 - Onaylı E ne rji Bakanlığı İzin Yazısı
4 - B aka n lıkça  belirlenen tu ta rın  üzerindeki nakden iade ta lep le rin de  
te m in a t m ektubu /Y M M  K D V  iadesi ta s d ik  raporu  ve ya  ve rg i ince lem e 
raporu
Teşvik Belgeli Yatırımlara İlişkin Teslimler;
1- İstisnan ın  beyan ed ild iğ i dön em e  a it İnd ir ilecek  K D V  
L istesi
2 - Y üklen ilen  K D V  L istesi
3 - İs tisna  kapsam ındak i İş le m le re  a it S a tış  Fa tu ra la rın ın  
L istesi
4 - M akine T e çh iza t İstisnası B ild irim  Form u
5- A lıc ın ın  K D V  is tisnas ından  ya ra rla nm a  hakkı bu lunduğunu g ö s te rir 
V e rg i D a ires i Yazısı
6 - Y a tırım  T e ş v ik  Be lges i ile Eki G loba l L is ten in  F o tokopis i
7 - B aka n lıkça  belirlenen tu ta rın  üzerindeki nakden iade ta lep le rin de  
te m in a t m ektubu /Y M M  K D V  iadesi ta s d ik  raporu  ve ya  ve rg i ince lem e 
raporu



ta lep le rin de  tem in a t m ektubu /Y M M  K D V  iadesi ta s d ik  raporu  ve ya  ve rg i 
ince lem e  raporu
Başbakanlık Merkez Teşkilatına Yapılan Araç Teslimleri;
1 - İstisna  ka psa m ın da k i iş lem le re  a it S a tış  Fa tu ra la rın ın  
L istesi
2 - Y üklen ilen  K D V  L istesi
3 -  İs tisnaya  konu iş lem lerin  gerçek le ş tiğ i dön em e  a it İnd ir ilecek  K D V  listesi
4 -  B aka n lıkça  be lirlenen  tu ta rın  üzerindeki nakden iade  ta lep le rin de  tem in a t 
m ektubu /Y M M  K D V  iadesi ta s d ik  raporu  ve ya  ve rg i ince lem e raporu  
U lus la ra rası T a ş ım a c ılık  İstisnası K apsam ındak i H izm etle r;
1- İs tisnaya  konu h izm etin  yapıld ığı dön em e  a it İnd ir ilecek 
K D V  L istesi
2 - Y üklen ilen  K D V  L istesi
3 - İs tisna  kapsam ındak i T a ş ım a c ılık  Fa tu ra la rın ın  L istesi
4 - O rgan iza tö rle rde , taş ım ayı f iilen  yapan la ra  a it fa tu ra la ra  a it b ilg ile ri 
içe ren  lis te  ile bun la rdan  tem in  edilen  ta ş ım a c ılığ ı te v s ik  eden  yukarıdak i 
be lge le re  ilişk in  b ilg ile ri içe ren  liste
5 - B aka n lıkça  belirlenen tu ta rın  üzerindeki nakden iade ta lep le rin de  
te m in a t m ektubu /Y M M  K D V  iadesi ta s d ik  raporu  ve ya  ve rg i ince lem e 
raporu
K ara  taş ım a c ılığ ın d a  e k  o la rak ; T ra n s it B eyannam esi /  T IR  
K arnesi /  Form  302 B elges i
Deniz v e  H avayo lu  T a ş ım ac ılığ ınd a  e k  o larak; Deniz ve ya  H ava  
M an ifestosu  /  T ra n s it B eyannam esi D em iryo lu  T a ş ım a c ılığ ın d a  e k  o larak; 
T rans it B eyannam esi /  C IV  B e lges i-C İ M T aşı m a B elges i (S adece  
T ü rk iye 'ye  g iriş le rde ) /  R em iz  Bülten i 
İhraç Malı Taşıyan Araçlara Yapılan M otorin Teslimleri;
1- İs tisna  kapsam ındak i tes lim in  gerçek le ş tiğ i dön em e  a it İnd ir ilecek  K D V  
listesi
2 - Y üklen ilen  K D V  L istesi
3 - İs tisna  kapsam ındak i iş le m le re  a it S a tış  Fatura ları L is tes i 4- İstisna 
ka psa m ın da  tes lim  ed ilen  m a lla rın  A lış  F a tu ra la rın ın  L istesi
5 - İhraç Malı Taş ıya n  A ra ç la ra  V e rg id e n  İs tisna  M otorin  T e s lim ine  İlişkin 
B ild irim  F o rm unun b ir örneğ i
6 - B aka n lıkça  belirlenen tu ta rın  üzerindeki nakden iade ta lep le rin de  
te m in a t m ektubu /Y M M  K D V  iadesi ta s d ik  raporu  ve ya  ve rg i ince lem e

h e p le r in d e  tem in a t m ektubu /Y M M  K D V  iadesi ta s d ik  raporu  ve ya  ve rg i 
ince lem e  raporu
Türkiye, Azerbaycan Ve Gürcistan Arasında Petrolün Azerbaycan, 
Gürcistan Ve Türkiye Üzerinden, Bakü- Tiflis-Ceyhan Boru Hattı 
Yoluyla Taşınmasına İlişkin Anlaşma Kapsamındaki Teslim Ve 
Hizmetler;
1- İstisnan ın  beyan ed ild iğ i dön em e  a it İnd ir ilecek  K D V  
L istesi
2 - Y üklen ilen  K D V  L istesi
3 -  İstisna  ka psa m ın da k i iş lem le re  a it S a tış  Fatura ları L istesi
4 -  İstisna  se rtifika s ın ın  örneğ i
5 -  Mal ih racından  kaynaklanan  iade  ta lep le ri için B aka n lıkça  belirlenen 
tu ta rın  üzerindeki nakden iade ta lep le rin de  tem in a t m ektubu /Y M M  KDV 
iadesi ta s d ik  raporu  ve ya  ve rg i ince lem e  raporu

K ısm i T e v k ifa t U ygu lam asına  İlişkin 
İade ler ile İndirim  Hakkı B ulunanların  
Fazla - ve ya  Y e rs iz  Ö denen le rin  İade 
Ta lebi

Tekstil Ve Konfeksiyon Sektöründeki Fason İşçilik  
Hizmeti;
1- V e rg i İnce lem e  Raporu
91 Seri No'lu KDV Genel Tebliğine Göre Kısmi Tevkifat Uygulanan 
Hizmetler (Yapım işleri hariç);
1- Y üklen ilen  K D V  L istesi
2 - T e v k ifa t uygu lanan  h izm e tle re  a it S a tış  Fatura ları L istesi
3 - T e m in a t M ektubu v e ya  V e rg i İnce lem e  R aporu
91 Seri No'lu KDV Genel Tebliğine Göre Kısmi Tevkifat Uygulanan 
Yapım İşleri;
1- Y üklen ilen  K D V  L istesi
2 - T e vk ifa t uygu lanan  h izm e tle re  a it S a tış  Fatu ra la rı L istesi 3 - T e m in a t 
M ektubu  ve ya  YM M  K D V  İadesi T a s d ik  R aporu  ya da  V e rg i İnce lem e 
raporu
Kısmi Tevkifat Uygulaması Kapsamındaki İşgücü Temin 
Hizmetleri;
1- İş lem in  gerçek le ş tiğ i dön em e  a it İnd ir ilecek  K D V  L is tes i 2- T e vk ifa t 
uygu lanan h izm e tle re  a it S a tış  Fa tu ra la rı L is tes i 3- T e m in a t M ektubu veya  
V e rg i İnce lem e  R aporu
Kısmi Tevkifat Uygulaması Kapsamındaki Pamuk, Tiftik, Yün, Yapağı 
Teslimleri;
1- İş lem in  gerçek le ş tiğ i dön em e  a it İnd ir ilecek  K D V  L istesi
2 - T e v k ifa t uygu lanan  iş lem e  a it S a tış  Fatu ra la rı L istesi
3 - Tevk ifa tlı iş le m le re  ilişk in  b ild irim in  v e rilm iş  o lm ası
4 - Mal ih racından  kaynaklanan  iade ta lep le ri için B aka n lıkça  belirlenen 
tu ta rın  üzerindeki nakden iade ta lep le rin de  tem in a t m ektubu /Y M M  KDV 
iadesi ta s d ik  raporu  ve ya  ve rg i ince lem e  raporu
Kısmi Tevkifat Uygulaması Kapsamındaki Büyük Ve Küçükbaş 
Hayvan Etlerinin Teslimi;
1- İş lem in  gerçek le ş tiğ i dön em e  a it İnd ir ilecek  K D V  L istesi
2 - T e v k ifa t uygu lanan  iş lem e  a it S a tış  Fatu ra la rı L istesi
3 - Tevk ifa tlı iş le m le re  ilişk in  b ild irim in  v e rilm iş  o lm ası
4 - Mal ih racından  kaynaklanan  iade ta lep le ri için B aka n lıkça  belirlenen 
tu ta rın  üzerindeki nakden iade ta lep le rin de  tem in a t m ektubu /Y M M  KDV 
iadesi ta s d ik  raporu  ve ya  ve rg i ince lem e  raporu
Kısmi Tevkifat Uygulaması Kapsamındaki Hurda Ve Atık Teslimleri;

3 ay



ö dend iğ ine  v e ya  m ahsup  ed ild iğ ine  d a ir T a ha kkuk  F işi v e  V e rg i D airesi 
A lınd ısı
5 - B aka n lıkça  belirlenen tu ta rın  üzerindeki nakden iade ta lep le rin de  
te m in a t m ektubu /Y M M  K D V  iadesi ta s d ik  raporu  ve ya  ve rg i ince lem e 
raporu
Kısmi Tevkifat Uygulaması Kapsamındaki Turizm Rehber Ve 
Acenteleri Tarafından Verilen Turistik Mağazalara Götürme Hizmeti;
1- T e v k ifa t uygu lanan  iş lem le re  a it fa tu ra  v e  benzeri be lge le rin  lis tesi
2 - İade ta leb in in  yapıld ığı dön em e  ilişk in  İnd ir ilecek  K D V  
L istesi
3 - Tevk ifa tlı iş le m le re  ilişk in  b ild irim in  v e rilm iş  o lm ası
4 - T e m in a t M ektubu v e ya  V e rg i İnce lem e  R aporu 
Fazla Veya Yersiz KDV Uygulanan İşlemler;
1- D e vreden  K D V  L istesi
2 - V erg in in  faz la  v e ya  ye rs iz  ödend iğ in i gös te re n  be lgenin  ö de m e  yapılan 
ta ra fınd a n  o nay lanm ış  örneğ i
3 - Y M M  R aporu  ve ya  V e rg i İnce lem e  R aporu

K D V  İnd irim li O rana  Tabi İş lem le rden  
K aynaklanan  İade Ta leb i

Yılı içinde Aylık İade Taleplerinde;
Yılı içinde mahsup imkanının doğduğu ilk döneme ilişkin  
mahsuben iade taleplerinde;
1- Ta kv im  yılı başından  m ahsup  hakkın ın  doğduğu  dön em e  ka da r yapılan 
indirim li o rana  tab i s a tış la ra  ilişk in  fa tu ra  ve  benzeri be lge le rin  listesi
2 - Ta kv im  yılı başından  m ahsup  hakkın ın  doğduğu  dön em e  ka da r iade 
e d ile ce k  ve rg i tu ta rın ın  hesa p lan m a sına  ilişk in  o la ra k  d ön em le r itibariy le  
haz ırlan aca k  tab lo
3 - Ta kv im  yılı başından  m ahsup  hakkın ın  doğduğu  dön em e  ka da r yapılan 
a lış la ra  ilişk in  fa tu ra  ve  benzeri be lge le rin  listesi
4 - B aka n lıkça  belirlenen lim iti a şan  tu ta r için T e m in a t Mektubu, Y M M  KDV 
İadesi T a s d ik  R aporu  ve ya  V e rg i İnce lem e  R aporu
Mahsup hakkının doğduğu dönemden itibaren sadece mahsup talep  
edilen vergilendirme dönemine ait ;
1- İnd ir ilecek  K D V  listesi
2 - İnd irim li o rana  tab i iş le m le re  a it S a tış  Fatura ları L istesi
3 - Y üklen ilen  K D V  L istesi
4 - B aka n lıkça  belirlenen lim iti a şan  tu ta r için T e m in a t Mektubu, Y M M  KDV 
İadesi T a s d ik  R aporu  ve ya  V e rg i İnce lem e  R aporu
E le k tr ik  v e  D oğa lgaz b o rç la rına  m ahsup  ta lep le rin de  yukarıdak i belge le re  
e k  o larak;
1- D ilekçe
2 - İlgili idareden  a lınan  v e  banka  hesap  num arasın ı içe ren  yazı
3 - E le k tr ik  v e  d oğ a lga z  fa tu ra s ın ın  onaylı örneğ i
4 - B aka n lıkça  belirlenen lim iti a şan  tu ta r için T e m in a t Mektubu, Y M M  KDV 
İadesi T a s d ik  R aporu  ve ya  V e rg i İnce lem e  R aporu
İnd irim li o rana  tab i m a lla rın  K D V  tahs il e d ile rek  ih raç am açlı 
tes lim le rin d e  e k  o larak;
1- İhracatı g e rçek le ş tire n  m ü ke lle ften  a lına cak  yazı,
2 - Y ılın  başından  ca ri dön em e  kadar, a y la r itibariy le  v e  kü m ü la tif sü tun la ra  
da  ye r v e r ilm e k  suretiy le, in ce lem es iz  /  te m in a ts ız  m ahsup  kapsam ına  
g iren  tes lim  bedelleri, bun la r d ış ındak i indirim li o rana  tab i d iğe r işlem  
bedelle ri ve  her ik is in in  top lam ın ı g ös te ren  b ir tab lo
3 - B aka n lıkça  belirlenen lim iti a şan  tu ta r için T e m in a t Mektubu, Y M M  KDV 
İadesi T a s d ik  R aporu  ve ya  V e rg i İnce lem e  R aporu
Yıllık İade Taleplerinde;

3 ay

teb lo
4 - İadenin  ta lep  ed ild iğ i yılın  ilk  d önem inden  iadenin  ta lep  ed ild iğ i dönem e 
ka da r a y la r itibariy le  d evred en  K D V  tu ta rla rın ı gös te re n  tab lo
5 - B aka n lıkça  belirlenen lim iti a şan  tu ta r için tem in a t ve ya  Y M M  KDV 
İadesi T a s d ik  R aporu  ve ya  V e rg i İnce lem e  R aporu
İndirim li Orana Tabi Fason Tekstil Ve Konfeksiyon İşlerinde Aylık Ve 
Yıllık İade Taleplerinde;
1- M ünhasıran  ve rg i ince lem e  raporu  v e ya  tem in a t ka rş ılığ ın da  yerine 
getirilir.



K D V  B eyannam esinden  
B ağ ım sız  K D V  İade Ta lebi

Türkiye'de İkametgahı, İşyeri, Kanuni Veya İş Merkezi 
Bulunmayanların Türkiye'deki Taşımacılık Faaliyetlerine Veya Fuar, 
Sergi Ve Panayırlara Katılmalarına İlişkin Alımları;
1- İade Ta le p  Form u
2- A lış  Faturası v e ya  S e rbe s t M e s le k  M akbuzunun asılları ve ya  note r 
onaylı ö rnek le ri
3 - İadenin  herhang i b ir aracı ta ra fınd a n  ta lep  ed ilm esi ha linde note r onaylı 
"V e ka le tn am e" belges i
4 - Fuar, p anayır v e  se rg ile re  ka tılan la rın  g e rç e k  k iş i o lm ası, ta ş ım a c ılığ ın  
sü rü cü  ta ra fınd a n  kendi ad ın a  yapılm ası ha linde bun la ra  a it pasapo rtla rın  
no te r onaylı fo to kop is i
5 - Ü lkes inden  a lacağı ve rg i m üke lle fiye ti belges i
6 - B aka n lıkça  belirlenen tu ta rın  üzerindeki iade  ta lep le rin de  T e m in a t 
M ektubu  ve ya  V erg i İnce lem e  R aporu
T ü rk iye 'd e  ikam etgahı, işyeri, kanuni ve ya  iş m erkez i bulunm ayan la rın  
ta ş ım a c ılık  faa liye tle rine  ilişk in  o la ra k  a yrıca  e k leyeceğ i be lge le r
a) T ır  karnes in in  T ü rk iye 'ye  g ir iş -ç ık ış  ta rih le rin i gös te re n  d ip  koçan ının  
v e ya  T ra n s it B eyannam esin in  onaylı örneğ i
b) T a ş ım an ın  yapıld ığı a ra c ın  p lakas ın ın  v e  ta ş ım a  işini yapan  kişi /  
firm an ın  ism in in  ye r a ldığ ı be lge le rin  asılları v e ya  note r onaylı ö rnekleri. 
Diplomatik İstisna Kapsamındaki Teslim Ve Hizmetler (Mensuplar 
Tarafından KDV Ödenerek Yapılan Alımları)
1- H a rca m a la ra  a it b ild irim  fo rm u
2- H a rca m a la ra  a it fa tu ra  v e  benzeri be lge le r
3 - D ip lo m a tik  m isyon la r v e  konso lo s lu k la r v e ya  u luslararası ku ru luş ların  
resm i yazısı
"Güneydoğu Avrupa Çokuluslu Barış Gücü Anlaşması”  Ve 
Anlaşmaya “ Ek Protokol" Kapsamında (Güneydoğu Avrupa 
Çokuluslu Barış Gücü (Seebrıg) Karargahına Ve Görev Yapan 
Yabancı Personele) Yapılan Akaryakıt Teslimleri (Alıcılar)
1- G e lir İdaresi B aşkan lığ ından  a lınan  iadeye ilişk in  m ua fiye t yazısın ın  
onaylı b ir örneğ i
2 - S a tın  a lınan  aka ryak ıt v e  m ak ine  yağ la rın ın  listesi
3 - Bu a lım la ra  ilişk in  fa tu ra  ve  benzeri ev ra k ın  aslı ve ya  onaylı fo to kop ile ri 
Türkiye Cumhuriyeti Hükümeti Ve Ekonomik İşbirliğ i Teşkilatı 
Ticaret Ve Kalkınma Bankası Arasında Merkez Anlaşması 3 ay
Fazla Veya Yersiz Ödenen KDV (İndirim  Hakkı Bulunmayanların)
Fazla  v e ya  ye rs iz  ve rg iye  m uhatap  o lan la r ile bu iş leri yapan  m üke lle fle rin  
b irlik te  başvurusu.
Fazla Veya Yersiz Tevkifata Tabi Tutulan KDV
T e vk ifa ta  tab i o lm adığ ı ha lde  te v k ifa t uygu lanan ve  m üke lle fi ta ra fından  
ve rg in in  tam am ın ın  beyan ed ild iğ i iş le m le r için
Fazla Veya Yersiz Tevkifata Tabi Tutulan KDV
a) T e vk ifa ta  tab i o lm adığ ı ha lde  te v k ifa t uygu lanan  ve  m üke lle fi ta ra fından  
ve rg in in  tam am ın ın  beyan ed ild iğ i iş le m le r için
S orum lunun  bağlı o lduğu  ve rg i d a ires ine  başvuru
1- S orum ludan  a lınan  tevk ifa tın  m ah iyetin i v e  m iktarın ı g ös te re n  be lge
2 - M üke lle fin  bağlı o lduğu  ve rg i da ires ince  ve rg in in  tam am ın ın  beyan 
ed ild iğ in in  teyid i
b) T e vk ifa ta  tab i o lan  v e  te v k ifa ta  tab i tu tu lan  a n c a k  m üke lle fi ta ra fından  
ve rg in in  tam am ın ın  beyan ed ild iğ i iş le m le r için M ükelle fin  bağlı o lduğu  
ve rg i d a ires ine  başvuru
1- İş lem e  a it te v s ik  ed ic i be lge le rin  ibrazı
2 - S orum lunun  bağlı o lduğu  ve rg i d a ires inden  b ilg i a lınm ası
c) T e vk ifa ta  tab i o lm adığ ı ha lde  te v k ifa ta  tab i tu tu lan  ya  da  y ü k s e k  tevk ifa t 
oranı uygu lanan  v e  m üke lle fi ta ra fınd a n  ve rg in in  tam am ı beyan ed ilm eyen 
iş le m le r için S orum lunun  bağlı o lduğu  ve rg i d a ires ine  başvuru
1- S orum ludan  a lınan  tevk ifa tın  m ah iyetin i v e  m ikta rın ı g ös te re n  be lge
2 - M üke lle fin  bağlı o lduğu  ve rg i da ires ince  ve rg in in  tam am ın ın  beyan 
ed ild iğ in in  teyid i



A vru pa  B irliğ i Mali Y ard ım la rı 
K apsam ındak i V e rg ile r le  İlgili K D V  
İade Ta lebi

Katma Değer Vergisi 5303 Sayılı Kanun İle Onaylanması Uygun 
Bulunan Çerçeve Anlaşma, 1 ve 2 Sıra No'lu Türkiye-Avrupa Birliğ i 
Çerçeve Anlaşması Genel Tebliğleri;
K D V  m üke lle fi o lan la r ta ra fınd a n  yapılan  başvuruda
1- K D V  dönem  beyannam esi
2 - İn d ir ile cek  K D V  L is tes i
3 - K D V  İstisna  S ertifikası örneğ i
4 - Fa tu ra  v e  benzeri be lge le rin  aslı v e ya  fo to kop ile ri
5 - Y üklen ilen  K D V  L istesi
6 - Mal ih racından  kaynaklanan  K D V  iade  uygu lam ası için B akan lıkça  
be lirlenen  tu ta rın  üzerindeki n akd en  iade ta lep le rin de  tem ina t 
m ektubu /Y M M  K D V  iadesi ta s d ik  raporu  ve ya  ve rg i ince lem e raporu  
K D V  m üke lle fi o lm a yan la r ta ra fınd a n  yapılan  başvuruda ; 1- S öz leşm e  
M a ka m ınca  onaylı Y ük len ilen  K D V  L is tes i 2 - Fa tu ra  v e  benzeri be lge le rin  
aslı ve ya  fo to kop ile ri
3 - S öz leşm e  M akam ı ta ra fınd a n  yap ılan  ö dem e le ri ilişk in  m a kb uz la rın  aslı 
v e ya  onaylı ö rnek le ri
4 - K D V  İstisna  S ertifikası onaylı ö rneğ i v e ya  iadeye ilişk in  öze lg e  örneğ i
5 - K D V 'den  b aşka  b ir ve rg ide n  m üke lle fiye t va rsa , bu ve rg i tü ründen  ve rg i 
borcunun  o lup  o lm a d ığ ına  d a ir  ve rg i da ires ind en  a lınm ış  yazı
6 - Mal ih rac ından  ka yna k la na n  K D V  iade  uygu lam ası için B akan lıkça  
be lirlenen  tu ta rın  üzerindeki n akd en  iade ta lep le rin de  tem ina t 
m ektubu /Y M M  K D V  iadesi ta s d ik  raporu  ve ya  ve rg i ince lem e raporu  
5824 Sayılı Kanun İle Onaylanması Uygun Bulunan Katılım Öncesi 
Yardım Aracı (Ipa) Çerçeve Anlaşması Ve 1 Sıra No'lu Türkiye- 
Avrupa B irliğ i Katılım Öncesi Yardım Aracı (Ipa) Çerçeve Anlaşması 
Genel Tebliği
a) K D V  m üke lle fi o lan la r ta ra fınd a n  yapılan  başvuruda ;
1- İnd ir ilecek  K D V  L is tes i
2 - K D V  İstisna  S ertifikası örneğ i
3 -  Fa tu ra  ve  benzeri b e lge le rin  aslı ve ya  fo to kop ile ri
4 - Y üklen ilen  K D V  L istesi

3 ay

5-M a l ih racından  kaynaklanan  K D V  iade uygu lam ası için B akan lıkça  
be lirlenen  tu ta rın  üzerindeki n akd en  iade ta lep le rin de  tem ina t 
m ektubu /Y M M  K D V  iadesi ta s d ik  raporu  ve ya  ve rg i ince lem e raporu  
b) K D V  m üke lle fi o lm ayan la r ta ra fınd a n  yap ılan  başvuruda ;
1- O naylı Y ük len ilen  K D V  L is tes i
2 - Fa tu ra  v e  benzeri be lge le rin  aslı v e ya  fo to kop ile ri
3 - S öz leşm e  M akam ı ta ra fınd a n  yapılan  ö dem e le ri ilişk in  m akbuzla rın  
(banka  dekon tu  dah il) aslı v e ya  onaylı ö rnek le ri 4 - K D V  İs tisna  Sertifikası 
onaylı ö rneğ i v e ya  iadeye ilişk in  ö ze lg e  örneğ i
5 - K D V 'den  b aşka  b ir ve rg ide n  m üke lle fiye t va rsa , bu ve rg i tü ründen  ve rg i 
borcunun  o lup  o lm a d ığ ına  d a ir  ve rg i da ires ind en  a lınm ış  yazı
6 - Mal ih rac ından  ka yna k la na n  K D V  iade  uygu lam ası için B akan lıkça  
be lirlenen  tu ta rın  üzerindeki n akd en  iade ta lep le rin de  tem ina t 
m ektubu /Y M M  K D V  iadesi ta s d ik  raporu  ve ya  ve rg i ince lem e raporu

A vru pa  B irliğ i Mali Y ard ım la rı 
K apsam ındak i V e rg ile r le  İlgili İade 
Ö zel T ü ke tim  V e rg is i ile İlgili İade 
Ta lebi

5303 Sayılı Kanun İle Onaylanması Uygun Bulunan Çerçeve 
Anlaşma, 1 ve 3 Sıra No'lu Türkiye-Avrupa B irliğ i Çerçeve Anlaşması
1- K D V  İstisna  S ertifikas ın ın  onaylı ö rneğ i ve ya  iadeye  ilişk in  öze lge  
örneğ i
2 - H ibe  ya ra rlanıc ıs ı ve ya  sö z leşm e  M akam ınca  O naylı Ö T V  içe ren  mal 
a lım  lis tesi
3 - Fa tu ra  v e ya  be lge le rin  aslı ve ya  onaylı fo to kop ile ri
4 - A T  Y ük len ic ile ri ta ra fınd a n  h esa p lan m ış  iade  ed ilece k  Ö T V  L is tes i
5 -  Mal ih rac ından  ka yna k la na n  Ö T V  iade  uygu lam ası için B akan lıkça  
be lirlenen  tu ta rın  üzerindeki n akd en  iade ta lep le rin de  tem ina t 
m ektubu /Y M M  Ö T V  iadesi ta s d ik  raporu  ve ya  ve rg i ince lem e  raporu
5824 Sayılı Kanun İle Onaylanması Uygun Bulunan Katılım Öncesi 
Yardım Aracı (Ipa) Çerçeve Anlaşması Ve 1 Sıra No'lu Türkiye- 
Avrupa B irliğ i Katılım Öncesi Yardım Aracı (Ipa) Çerçeve Anlaşması 
Genel Tebliği
1- K D V  İstisna  S ertifikas ın ın  onaylı ö rneğ i ve ya  iadeye  ilişk in  öze lge  
örneğ i
2 - O naylı Ö T V  İçeren  m al a lım  lis tesi
3 - Fa tu ra  v e ya  be lge le rin  aslı ve ya  onaylı fo to kop ile ri
4 - A T  Y ük len ic ile ri ta ra fınd a n  h esa p lan m ış  iade  ed ilece k  Ö T V  L is tes i
5 -  Mal ih rac ından  ka yna k la na n  Ö T V  iade  uygu lam ası için B akan lıkça  
be lirlenen  tu ta rın  üzerindeki n akd en  iade ta lep le rin de  tem ina t 
m ektubu /Y M M  Ö T V  iadesi ta s d ik  raporu  ve ya  ve rg i ince lem e  raporu

3 ay



A vru pa  B irliğ i Mali Y ard ım la rı 
K apsam ındak i V e rg ile r le  İlgili İade 
Ö zel İle tişim  V e rg is i ile İlgili İade 
Ta lebi

5824 Sayılı Kanun İle Onaylanması Uygun Bulunan Katılım Öncesi 
Yardım Aracı (Ipa) Çerçeve Anlaşması Ve 1 Sıra No'lu Türkiye- 
Avrupa B irliğ i Katılım Öncesi Yardım Aracı (Ipa) Çerçeve Anlaşması 
Genel Tebliği
1- Ö denen  Ö İV 'le rine  ilişk in  O naylı L iste
2 - Fa tu ra  v e ya  fa tu ra  benzeri be lge le rin  ö rnek le ri
3 - K D V  İstisna  S ertifikası v e /ve ya  ve rg i ida res ince  Ö İV  iadesine  ilişkin 
öze lg e  örneğ i

3 ay

A vru pa  B irliğ i Mali Y ard ım la rı 
K apsam ındak i V e rg ile r le  İlgili İade 
M otorlu  T a ş ıtla r V e rg is i ile İlgili İade 
Ta lebi

5824 Sayılı Kanun İle Onaylanması Uygun Bulunan Katılım Öncesi 
Yardım Aracı (Ipa) Çerçeve Anlaşması Ve 1 Sıra No'lu Türkiye- 
Avrupa B irliğ i Katılım Öncesi Yardım Aracı (Ipa) Çerçeve Anlaşması 
Genel Tebliği;
1- V e rg i ida res ince  ve rile n  öze lg e  örneğ i
2 - S öz leşm e  M akam ınca  ta ş ıtın  A T  söz leşm es i ka psa m ın da  a lındığı 
v e /ve ya  ku llan ıld ığ ına  d a ir a lınan  resm i yazı ö rneğ i 3 - M otorlu  A ra ç  Tesc il 
B e lges i örneğ i
4 - M otorlu  ta ş ıtla r ve rg ile rin in  ödend iğ in i be lirten  tah s ila t m akbuzla rı

3 ay

Özel Tüketim Vergisi ile ilg ili İade 
Talebi

Hizmet İhracatı
1- İhracatın gerçekleştiği döneme ait İndirilecek ÖİV 
Listesi
2- İstisna kapsamındaki işlemle ilg ili Satış Faturalarının dökümünü 
gösteren Liste
3- İstisna kapsamındaki işlemin meydana gelmesi ile doğrudan ilg ili 
Özel İletişim  Vergisine tabi hizmet alışlarına ait faturaların  
dökümünü gösteren liste
4- Bedelin tamamına ilişkin  Döviz A lım  Belgesi ya da hizmet bedeli 
dövizin yurtdışından geldiğini gösteren bankadan alınmış belge
5- İade tutarının hesabını gösteren tablo
6- Bakanlıkça Belirlenen Lim itin 1.000-TL Üzerindeki Mahsuben İade 
Taleplerinde Banka Teminat Mektubu, YMM, Vergi İnceleme Raporu
7- Nakden iade talep tutarı kadar banka teminat 
mektubu,YMM,vergi inceleme raporu.
Deniz Ve Hava Taşıma Araçları İçin Liman Ve Hava 
Meydanlarında Yapılan Hizmetler
1- İstisnanın beyan edildiği döneme ait İndirilecek ÖİV 
Listesi
2- İstisna kapsamındaki işlemle ilg ili Satış Faturalarının dökümünü 
gösteren Liste
3- İstisna kapsamındaki işlemin meydana gelmesi ile doğrudan ilg ili 
Özel İletişim  Vergisine tabi hizmet alışlarına ait faturaların  
dökümünü gösteren liste
4- İade Tutarının Hesabını Gösteren Tablo
5- Bakanlıkça Belirlenen Lim itin 1.000-TL Üzerindeki Mahsuben İade 
Taleplerinde Banka Teminat Mektubu, YMM, Vergi İnceleme Raporu
6- Nakden iade talep tutarı kadar banka teminat 
mektubu,YMM,vergi inceleme raporu.
Petrol Arama Faaliyetine İlişkin Hizmetler
1- İstisnanın beyan edildiği döneme ait İndirilecek ÖİV 
Listesi
2- İstisna kapsamındaki işlemle ilg ili Satış Faturalarının dökümünü 
gösteren Liste 3 ay
1- Harcamalara art bild irim  formu
2- Harcamalara ait fatura ve benzeri belgeler
3- Diplomatik m isyonlar ve konsolosluklar veya 
uluslararası kuruluşların resmi yazısı
4- Bakanlıkça Belirlenen Lim itin 1.000-TL Üzerindeki Mahsuben İade 
Taleplerinde Banka Teminat Mektubu, YMM, Vergi İnceleme Raporu
5- Nakden iade talep tutarı kadar banka teminat 
mektubu,YMM,vergi inceleme raporu.
Türkiye Cumhuriyeti Hükümeti Ve Ekonomik İşbirliğ i Teşkilatı 
Ticaret Ve Kalkınma Bankası Arasında Merkez Anlaşması 
Kapsamında İstisna Olan İşlemler (Alıcılar)
1- Gelir İdaresi Başkanlığından alınan iadeye ilişkin  muafiyet 
yazısının onaylı b ir örneği
2- Satın alınan hizmetlerin listesi
3- Bu alımlara ilişk in  fatura ve benzeri belgelerin aslı veya onaylı 
fotokopileri
4- Yüklenilen ÖİV’yi gösteren Banka tarafından hazırlanacak Liste
5- Bakanlıkça Belirlenen Lim itin 1.000-TL Üzerindeki Mahsuben İade 
Taleplerinde Banka Teminat Mektubu, YMM, Vergi İnceleme Raporu
6- Nakden iade talep tutarı kadar banka teminat 
mektubu,YMM,vergi inceleme raporu.
Türkiye, Azerbaycan ve Gürcistan Arasında Petrolün Azerbaycan, 
Gürcistan Ve Türkiye Üzerinden, Bakü- Tiflis-Ceyhan Boru Hattı 
Yoluyla Taşınmasına İlişkin Anlaşma Kapsamındaki Hizmetler
1- İstisnanın beyan edildiği döneme ait İndirilecek ÖİV 
Listesi
2- İstisna kapsamındaki işlemle ilg ili Satış Faturalarının dökümünü 
gösteren Liste
3- İstisna kapsamındaki işlemin meydana gelmesi ile doğrudan ilg ili 
Özel İletişim  Vergisine tabi hizmet alışlarına ait faturaların  
dökümünü gösteren liste
4- İade tutarının hesabını gösteren tablo
5- İstisna sertifikasının örneği
6- Bakanlıkça Belirlenen Lim itin 1.000-TL Üzerindeki Mahsuben İade



B aşvu ru  esnasında yukarıda  b e lir tile n  be lge le rin  d ış ında  belge is tenm es i, e ks iks iz  belge ile  başvuru  yapılm asına rağm en h izm e tin  b e lirtilen  
sürede  tam am lanm am ası veya yukarıdak i ta b loda  bazı h izm e tle rin  bu lunm adığ ın ın  te sp iti du ru m u n da  ilk  m üracaa t yerine  ya da ik inc i 
m üracaa t ye rine  başvurunuz.
İlk Müracaat Yeri Malmüdürlüğü İkinci Müracaat Yeri Kaymakamlık

İsim Nihal KIVRAK İsim Alay YAZICI

Unvan Malmüdürü Unvan Kaymakam

Adres Malmüdürlüğü Adres Kaymakamlık

Tel. 0246-5114004 Tel. 0246-5114034

Faks 0246-5114356 Faks 0246-5114102

e-Posta : e-Posta :


